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新北市汐止區長安國民小學學童緊急傷病處理實施辦法 

一、依據：台北縣政府 96.5.9.北府教體字第 0960288854 號函。 

二、目的：為使學童在校期間內因故發生緊急傷病時，能適時予以妥善處理及得到最好的照

護，並將傷害減至最低程度。 

三、實施辦法： 

   （一）學童在校期間的安全，應由全體教職員工依分工共同負責。 

   （二）學童傷病處理僅止於簡易救護技術操作，不能提供口服藥或侵入性醫療行為。           

   （三）健康中心應建立全校師生的緊急聯絡資料，並依規定添購標準設備及隨時補充必需 

         藥材。     

（四）教職員工發現學生發生緊急傷病時，應主動、迅速的通知健康中心或級任導師處置。 

（五）教導學生在校內若發現身體不適現象時，應隨時告知老師或健康中心，以便學校及 

      早做最適當的處理。 

（六）病情輕者由健康中心做適當處置，再返回教室上課或留健康中心休息，若無法妥善 

      處置或恢復，則聯絡家長帶回就醫。 

（七）病情危急者，緊急處理後由行政人員或校護（職務代理人）送醫，並陪伴照顧，級 

      任導師應立即通知學童家長前往醫院。護送人員給予公假排代。 

（八）學童送醫後，請級任老師密切與家長保持聯繫，協助家長辦理平安保險理賠事宜。 

（九）護理師請假時，職務代理人依序為衛生組長→活動組長→學務主任。 

（十）請級任老師了解學生受傷原因，若事情牽涉較廣，不易協調時，請盡快與學務處聯 

      繫，由學校行政人員及家長代表處理。  

（十一）緊急送醫經費由總務處籌措經費代墊之，若因特殊狀況該款項無法歸還時，需檢 

        具收據會各相關單位報銷，由學校相關科目支付。 

（十二）推廣及實施相關急救教育研習。 

（十三）護送就醫應送至全民健保特約醫院，遇大量傷患時應以分送為原則，不應集中一 

        家醫院。 

四、緊急傷病危機處理小組： 
 

組  別 職   掌 

校  長 統籌緊急應變狀況，宣布或解除緊急狀況。 

學務處 

1. 小組各項事務之協調及執行。 

2. 建立學生緊急聯絡資料。 

3. 負責校內、外之聯絡及對上級機關之通報。 

4. 協助聯絡醫療機構及學生之護送。 

教務處 

1. 安排教師代課等事宜。 

2. 統籌對外發言事宜。 

3. 大量傷患時，調派科任老師協助現場救護工作。 

總務處 

1. 現場管制及人員疏散。 

2. 負責協調大量傷患之護送，事件現場及善後之各項安全維護。 

3.  編列急救器材修護經費。 
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學務處 

（輔導室） 

1. 學生受創後之心理輔導、社會救助、家庭追蹤。 

2. 接待、陪同安撫家長。 

3. 對外尋求支援。 

護理師 

1. 緊急傷病之緊急處理、護送及聯絡醫療機構。 

2. 建立病患相關資料。 

3. 大量傷患時成立緊急救護中心。 

級任導師 

1. 即時處置，並通知健康中心、學務處。 

2. 聯絡學生家長及護送就醫。 

3. 協助學生申請平安保險。 

全校教職員工 
1. 即時處置，並通知健康中心、學務處。 

2. 協助大量傷患時之緊急處置。 
 
五、傷病處理流程： 

    詳見傷病處理流程圖。 
    
六、緊急醫療機構聯絡網： 
 

醫療機構名稱 地址 電話 備註 

國泰醫院汐止分院 汐止區建成路 59巷 2號 26482121  

臺北市立忠孝醫院 台北市南港區同德路 87號  27861288  

內湖三軍總醫院 台北市內湖區成功路 2 段

325號 

81940075  

基隆長庚醫院 基隆市麥金路 222 號 24313131  

臺北市立榮總毒藥物 

諮詢中心 

台北市石牌路二段 201號 28717121 

28717961 

 

汐止區衛生所 汐止區仁愛路 8 號 26412030  
 

七、本辦法呈校長核可後實施，修正時亦同。 
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新北市汐止區長安國民小學學生傷病處理流程圖 
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