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《新北市國中學術資優鑑定_校務行政系統_網路報名操作說明》 

※以下為操作步驟說明示例，實際作業日期以實施計畫所載日期為主。 

 

 

1. 登入校務行政系統後，點選「跨校報名模組」。 

（若無「跨校報名模組」，請向貴校資訊組聯繫，申請此權限。） 

 

 
 

 

2. 於左側列表點選要報名的選項。 

請務必留意、正確點選要申請的管道和組別，「管道 1」、「管道 2」或「管道 3」； 

「數理類」或「語文類」。 

 

3. 點選右上「報名作業」，即可進入報名作業頁面。 

 

 

 

4. 進入報名作業頁面後，點選報名學生的「班級、姓名」、「員額類別」（繳費身分）。 
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5. 拉選「志願序」（評量地點）到右側方格。 

 

 

 

6. 填妥「備註條件」。 

管道 2 

 

 

管道 3 

 

※注意： 
如須申請特殊評量服務，請點選「是」，並另外將申請表及相關證明文件之 PDF 掃描檔，在期限前寄

送至本市資優資源中心信箱：tpc339@mail.ssps.ntpc.edu.tw。 

 

 

7. 完成步驟 4～6後，請點選「儲存」，再按「返回」就可準備列印繳費單。 

 

8. 返回到報名項目的報名作業首頁後，請點選右上角「列印繳費單」。 
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9. 可單獨點選學生個人「列印繳費單」，或勾選欲列印的學生後，再點選「繳費單群組列印」，此將

產生多筆繳費單（請設定單面列印）。 

※列印完成後，請交給學生並再次提醒，須於期限內繳費完成，才算完成報名。 

※注意：一旦點選列印繳費單，將無法刪除報名。 

 

個別列印 

 

 

群組列印 

 

※以上完成資優鑑定網路提報作業※ 

 

 

 

 

 

點選列印 

個別繳費單 



第 4 頁/共 4頁 

 

《其他功能》 

※報名錯誤，想要刪除報名資料   

1. 至報名項目的報名作業首頁，點選「報名作業」。 

 

 

2. 點選欲刪除學生的「班級及姓名」，再點選「刪除報名紀錄」，即可刪除此學生報名。 

※注意：之前若曾點選列印繳費單，將無法刪除報名 

 
 

 

※查詢本校報名學生清冊 

1. 若想查驗本校報名學生清冊，請至項目的報名作業首頁，點選「報名列表」。 

 

 

2. 即會出現本校學生報名清冊。 

 

 


